Apéndice J — Tutorial para submissao do projeto de ICT

OBSERVAGOES INICIAIS:

Recomenda-se o acesso do sistema pelos navegadores Google Chrome ou Mozilla
Firefox;

Para realizar a inscrigdo sera necessario utilizar um e-mail institucional migrado para
a plataforma G Suite, ou um e-mail do Gmail. Caso ainda nao tenha realizado a
migragao, siga o] seguinte tutorial da Sin:
https://www.sin.ufscar.br/servicos/e-mail-e-listas/g-suite-migracao-de-e-mails;

N&o deixe a submissao e o preenchimento do formulario para o ultimo momento do
periodo de inscri¢des, podera haver sobrecarrega e instabilidades na submissao;
Verifique se o e-mail de confirmacdo de sua submissdo ir4 para sua caixa de
entrada, caso contrario, verifique sua caixa de spam.

Passo 1

Acesse o endereco

http://www.copictevento.ufscar.br/index.php/submissao/proj2021

Submissdo de Projetos - CoPICT/ProPqgq/UFSCar

CapA ACESSO CADASTRO SOBRE EDICOES ANTERIORES SISTEMA ELETRONICO DE ADMINISTRACAQ
DE CONFERENCIAS
Capa > Submissdo de projelos > Edital ProPq 001/2021 - Selegiio 202122 ATENGAO! Auda
! Este tutorial s6 funciona para
Edital ProPq 001/2021 - Selecao 2021/22 ~ [
usuérios logados no sistema fic
Senha
setembro 1, 2021 — agosto 31, 2022 O Lembrar de mim
Acesso
A Coordenadoria dos Programas de IniciacZe Cientifica e Tecnologica (CoPICT) da Pro-Reitoria de Pesquisa da UFSCar toma pablico o presente Edital e convida os interessados NOTIFICACOES
de a bolsas de Iniciag8io Cientifica e Tecnolégica do Conselhe Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Teenclégico (CNPg), para « Viualtzar
pree ncher quota 'de bolsas disponiveis para o periode de setembro de 2021 a agosto de 2022, dentro do Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica (PIBIC), « Assinar/ Cancelar assinatura de
Programa Insfitucional de Bolsas de Iniciacio Cientifica nas Acdes Afirmativas (PIBIC-A) e do Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo em Desenvolvimento Tecnologico e nofificagbes
Inovacdo (PIBITI), e para cadastre de projetoas de Iniciacio Cientifica e Tecnoldgica sem Remuneracdo (ICT SR), na forma e condicBes aqui estabelecidas
CLIQUE AQUI PARA PARA INICIAR A SUA SUBMISSAO I —n
Pesquisa
_ Todos ~
Informagbes sobre o Evento e

» Cronograma

InformagBes sobre o Evento
» Cronograma

Passo 2

Submissdo de Projetos - CoPICT/ProPg/UFSCar

CAPA ACESSO ICADASTRO I SOBRE EDICOES ANTERIORES SISTEMA ELETRONICO DE ADMINISTRAGAO
L o DE CONFERENGIAS

-~ G jv)
Capa » Submisso de projelos > Edital ProPq 001/2021 - Selegio 2021122 | — CADASTRO Ajuda
Edital ProPq 001/2021 - Selegao 2021/22 USUARIO
Login
Senha
setembro 1, 2021 — agosto 31, 2022 O Lombrar de mim
Acesso
ACocndar\adorla dos Programas de Iniciacio Cientifica & Tecnoléaica (CoPICT) da Pré-Reitoria de Pesquisa da UFSCar torna plblico o presente Edital & convida os interessados. NOTIFICACOES
em propostas de a bolsas de Iniciagdo Cientifica e Tecnolégica do Conselhe Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolagico (CNPq), para
preand\er quota de bolsas disponiveis para o periodo de setembro de 2021 a agosto de 2022, dentro do Programa Institucional de Bolsas de Iniciagio Cientifica (PIBIC). S
Programa Institucicnal de Belsas de Iniciacsio Cientifica nas Acdes Afimativas (PIBIC-Af) e do Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo em Desenvolvimento Tecnelgico e
Inovagdo (PIBITI), e para cadastro de projelos de Iniciag3o Cientifica e Tecnologica sem Remuneragdo (ICT SR), na forma e condicBes aqui estabelecidas.
CLIQUE AQUI PARA PARA INICIAR A SUA SUBMISSAO O TE D G RO AL
Pesquisa
_ Todos ~
Informagdes sobre o Evento F——

» Gronograma

Informagbes sobre o Evento
» Cronograma


https://www.sin.ufscar.br/servicos/e-mail-e-listas/g-suite-migracao-de-e-mails
http://www.copictevento.ufscar.br/index.php/submissao/proj2020
http://www.copictevento.ufscar.br/index.php/submissao/proj2021

Passo 3

ubmissido de Projetos - CoPICT/ProPq/UFSCar

CAPA ACESS0 CADASTRO SOBRE EDIGOES ANTERIORES

Capa > Submissdo de projelos > Edital ProPq 001/2021 - Selecdo 2021/22 > Cadastro
Caso vocé ja seja

Cadastro _—"_ cadastro, clique ali

Caso vocé ndo seja
cadastrado, favor

Preencha o foi ra se cadastrar no sistema.

I Clique aqu.l:asu ja seja cadastrado no sistema ou em outro evento da portal

preencher o formulério
Perfil

Login®

O login deve conter apenas letras mintsculas (a-2), nameros (0-9), sublinhados (_) & hifens (-)
Senha”

Asenha deve ter no minime & caracteres.
Repetir senha*

Pronome de tratamento
Prenome*

Nome do meio

SISTEMA ELETRONICO DE ADMINISTRAGAO

DE CONFERENGIAS

Ajuda

USUARIO
Login
Senha

O Lembrar de mim
Acesso

NOTIFICACOES

+ Visualizar
+ Assinar/ Cancelar assinatura de
notificagdes

CONTEUDO DA CONFERENCIA
Pesquisa

Todos ~

Pesquisar

Informagées sobre o Evento

Sobrenome”™ » Cronograma
Lo Joan Alice Smith = JAS Riocuar;
- PorEventa

Sexo ~ + Por Autar

il « Fortitulo
Instituigdo™

TAMANHO DA FONTE
v
P 1 .
v mmm | = = = oam 3 | - s
Pale Brasil ~

Resumo da Biografia
(Ex.® depanamento e area)

X @ s 7y == | @ = (3

Confirmagdo Enviar e-mail de confirmacio incluindo login e senha

Cadastrar como Leitor: Receber notificacdo via e-mail

N&o esquecer, exigéncia do
apresentagbes edital: Ol"iel'ltadol' é a\fallador

(areas de interesse & metodologias de pesquisa)

izponivel para realizar avaliacdo pelos pares das submissdes a este evento. |dentifique a drea de interesse para avaliacio

lar

= Indica campo obngatano

Apés preencher o formulério, clicar em criar para cadastrar



Passo 4b - usuario ja cadastrado no
sistema

Submissao de Projetos - CoPICT/ProPqg/UFSCar

CAFPA ACESS0O CADASTRO SOBRE EDIC@ES ANTERIORES

Capa > Submissdo de projetos = Edital ProPg 001/2021 - Sele¢io 2021/22 > Cadastro

Cadastro

Preencha o formulario para se cadastrar no sistema.

Cligque aqui caso nde seja cadastrado em outro evento do portal.

Perfil

Digite o login & senha para cadastrar-se no evenlo.

Login® Né&o esquecer, exigéncia do
ey edital: orientador é avaliador
adastrar como cdo via e-mail da publicacsio de apresentacdes.

Leitor: R
= i)
Avaliador: Disponivel para realizar avaliagdo pelos pares das submissdes a este evento. I

= c@..,_Apés entrar os dados e selecionar as opgdes acima,
- clicar em criar para logar no sistema

* Indica campo obrigatario

Passo 5

Submissao de Projetos - CoPICT/ProPq/UFSCar

CAPA  PAGINA DO USUARIO SOBRE  EDICOES ANTERIORES SISTEMA ELETRONICO DE

ADMINISTRACAO DE
CONFERENCIAS

Capa > Edital ProPg 001/2021 - Selecdio 2021/22
Vocé precisa estar Auda

Pagina do usuario nesta pagina

USUARIO

Vocd estd logado como...
Caso ndo encontre o item desejado, clique em "CAPA" no menu superior. r"?"ﬂ:: o

= s . = Sair

Submiss&o de projetos
Edital ProPq 001/2021 - Selegdo 2021/22 NOTIFICACOES
» Autor 0 Aliva [Mova submissdia) » Visualizar
» Avaliador 0 Ativa = Gerenciar

CONTEUDO DA
CONFERENCIA

Pesquisa

Mesclar cadastro Clique em
» Editar rfi
o a8 Nova Submisséo
» Sair do sistema Todoa o
para iniciar sua
submisséo Resouisar



Submissao do projeto

CoPIC

ubmissao de Projetos

CAPA PAGINA DO USUARIO SOBRE EDI;GES ANTERIORES

= Nova

Capa » Usuario » Aufor >

Passo 1. Iniciar Submissao

1, INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAO DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 6.
CONFIRMACAD

Apos seu cadastro, 05 autores devem seguir os 5 passos de submisséo por meio da interface do sistema para submissio e transferéncia de
mar ritos e infori ral tes (com opgdo de transferir, inclusive, documentos suplemantares, como resultados de pesquisa e outros

recursos). Em caso da dificuldades com o processo, enfre em contato com CoPICT-UFSCar via e-mail.

Selecione o Departamento. Para Lagoa do Sino, selecione

Modalidades ¢ Curso
Escolha a modalidade para a (leia Sagdes e Politicas em Sobre a revista)
Modalidade™ I Escolha uma modalidade... v

Diretrizes para Submissao

Certifique-se que a st estd em idade com as condigd

Passo 2 do processo.

seguintes, marcando as caixas de seleco, para prosseguir ac

O projeto estd em conformidade com as diretrizes estabelecidas no Edital ProPg 001/2021. Em particular, o projeto ndo
possui nenhuma informacéo aue possibilite a identificagio direta dos autores, o arquive a ser submetido possui até 5Mb e estd em
rmato pdf.

Verificar as diretrizes
Comentarios ao Diretor do evento

Digite o texto (opcional)

Clicar em Salvar e continuar

| Ivar e continuar celar

Submissao de Projetos

/ProPq/UFSCar

SISTEMA ELET‘\EéN:CO DE
ADMINISTRAGAD DE
CONFERENCIAS

Ajuda

USUARID
W 4 logado como...
ramartins

* Meu Perfil

» Sair

NOTIFICAGOES

= Visualizar
= Gersnciar

CONTEUDO DA
CONFERENCIA

Pesquisa

Todos A

Pesguisar

Informagdes sobre o Evento
» Chamada para submissdas
(abril 12. 2021 - junhe 18, 2021}
» Cronograma

Procurar
= PorEvento
* PorAutor
= Pertitule

TAMANHO DA FONTE

ufe-

A,

CoPICT/ProPq/UFSCar

CAPA PAGINA DO USUARIO

SOBRE EDICOES ANTERIORES

Capa > Usudrio > Autor > Submissbes > Nova submissdo

Passo 2. Transferéncia do Manuscrito

1. INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAO DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5.
CONFIRMACAQ

Fara transferir um manuscrito para o sistema, execute oS seguintes passos:

-

MNesta pagina, clique em Procurar (Browse, se o idioma do navegador for inglés | ou Escolher Arquive), abrindo uma janela de

selecdo Escolha Arguivo (Enviar Arguive) para lecalizar o documento no disco rigido do seu computador.

Localize o documento desejado e selecione-o.

Clique em Abnr na janela, que colocara o nome do documento no campo respectivo do formulano de envio.

. Clique em Transferir, para enviar o documento do seu computador para o servidor de hospedagem do sistema. O sistema dara um
novo nome ao documento seguindo os padres pré-definidos

5. Uma vez transferido, clique em Salvar e Continuar no final da pagina.

B

Apbs seu cadastro, os autores devem seguir os 5 passos de submiss&o por meio da interface do sistema para submissdo e transferéncia
de manuscritos e informagies relevantes (com opgdo de transfenr, inclusive, documentos suplementares, como resultados de pesquisa e
gutros recursos). Em caso de dificuldades com o processo, entre em contate com CoPICT-UFSCar via e-mail.

Documento da Submissao

Nome do documento 10379-18525-2-SM pdf

Nome original do artigo3.pdf

Documenta

Tamanho do documento  231KB

Data de transferéncia 2021-0: 06:57 1

0 I| Escolher arquivo I MNenhum arg...o seleciona

Subsituir documento da sul

Nio se esquega licar no botdo "Transferir”

Cancelar

Transferir.para o sistema
3. Salvar para continuar a submissao

SISTEMA ELETRONICO DE
ADMINISTRAGAD DE
CONFERENCIAS

Ajuda

USUARIO
Vocé estsd logado como
ramartins

= Meu Perfll

= Salr

NOTIFICAGOES

* Visualizar
» Gerenciar

CONTEUDO DA
CONFERENCIA

Pesquisa

Todes ~

Pesquisar

Informagies sobre o Evento
» Chamada para submissdes
(abril 12, 2021 - junho 16, 2021)
» Cronograma

Procurar
= Por Evento
= PorAutor
= Por titulo

1. Escolher arquivo com o projeto a ser submetidorauanuo paronte



Passo 3. Metadados da Submiss&o (Indexagéo)

USUARIO
E " =z . Vocé esta | 1l i
1 INICIO 2. TRANSFERENCIADO MANUSCRITO 3. INCLUSAO DE METADADOS 4 TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5 e e
CONFIRMACAD - Meu Perfi
= Sair

Formulario de Inscrigcdo )
NOTIFICACOES
© formularic abaixo deve ser preenchido e enviado para que a submissdo seja considerada valida

* Visualizar
. G i

Para acessar o formulario sera necessario utilizar um e-mail institucional da UFSCar migrado para a plataforma G Suite, ou um e-mail do s
Gmail. Casc ainda ndo tenha realizado 3 migragao, siga este wional da Sin

Acessaroormuisrie | 1. Acessar o formuléario no Google Forms CoMIETRDA

. M . - Pesquisa
o formutario foi submetac] - 2, Continuar a submisséo aqui, confirme que
formulario foi submetido Todos -
Autores Pesquisar
Os dados inzeridos abaixo s8o metadados que serfio associados ao arquivo da submissdo Informaciies sobre o Evento
Chamad bmissi
Lembre-se de ordenar corretamente os autores. A ordem pode ser alterada utilzando as setas localizadas logo apos o Resumo da ?ab,ﬂa{nz?zagzpfr‘s'ij:h;ﬂ ss_ 280821)
Biografia » Cronograma
- 3. Preencher os dados
Fapel Aluno ~
do aluno « Por Evento

B * s Por Autor

rencme Fulano = Por litulo
MNome do meio
Sobrenome® De Tal TAMANHO DA FONTE
E-mail* fulanodetal@estudante. ufscar br
URL
Instituicao

uf 1o
XD@A|B 7z yuiEs DR prom

Avaliagao Indicar as Areas de Conhecimento
Orientador do Orientador

Comoe especificado no Edital, Onentadores deverao realidgr avaliagao de trabalhos do evento caso solicitado pela CoPICT. Selecione
abaixo as areas principais para avaliacdo de trabalhos.

P 3.08.01.00-1 Geréncia de Producao X 3.08.02 00-8 Pesquisa Operacional *
Areas do

conhecimento do
Onentador (minima 5)*

3.08.03.00-4 Engenharnia do Produte ®  3.05.04 00-0 Engenharia Econdmica X

3.05.05.00-3 Processos de Fabricagao X

Avaliadores

Indique trés avaliadores para esta submissfio. Consulte aqui se o avaliador realizou avaliacdo de trabalhos no Edital de ICT 2019,

In?lcer as Areas de\Conhecimentos dos 3 Avaliadores

Ll
Nome* Fulano de Tal
E-mail* fulano@ufscar.br
Sobre o avaliador® Lotado na UFSCar (de Departamenip diferente do(a) orientador(a) deste projsto) w
Departamento® Departamento de Administracio - Sortcaba (dadm-so) ~
Areas do 6.02.01.00-2 Administracao de Empresas
conhecimento do
avaliadaor (minimo 3)° 6.02.03.00-5 Administracdo de Setores Especificos ¥ 6.02.02.00-9 Administragao Pablica X
valiador 2
Mome*
E-mail*
Sobre o avaliador® Selecione uma op¢io i
Areas do

conhecimento do
avaliador {(minimo 3)*



Submissao de Projetos - CoPICT/ProPq/UFSCar

CAPA PAGINA DO USUARIO SOBRE EDIC(_)ES ANTERIORES SISTEMA ELELRﬁNlCD DE
ADMINISTRAGAQ DE
COl 1AS
Capa > Usuano > Autor > fes > Nava
Ajuda
Passo 4. Transferéncia de Documentos Suplementares -
1.INICIO 2 TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3 INCLUSAD DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 6. Nookeaud logeds cema
ONFIRMACAQ = Meu Perfil
= Salr

Este & um passo opcional no processo de submissdo. Documentos Suplementares funcionam como um apéndice ao manuscrito, com o
ODjelvo ae JuXiiar na compreensao e avaliagao da submissdo. Documentos Suplementares podem incluir (a) instrumentos de pesquisa,
(b} conjuntos de dados e tabelas, que seguem os padrdes de &tica de avaliaco, (c) fontes de informacio normalmente ndo disponiveis

para leitores, ou (d) figuras ou tabelas que ndo podem ser integradas ao texto em si. Estes documentos também devem ser indexados NOTIFICAGOES

pelo autor, identificando a relacdo dos mesmos com a submissio, bem como a propriedade. Qualquer tipo ou formato de documento pode « Visualizar
ser transferido como Do Supl tares e serdo di ibilizados aos leitores em seu formato original de envio. Estes ¢ Garenciar
documentos podem ser disponibilizados aos Avaliadores, caso ndo comprometam o processo editorial
1. Escolher e
[=] Titulo - (o] MNome original do Documento Data de transferéncia Ao CONFERENCIA
. - P
3528 Sem titulo aquh’“ unnamed jpg 04-14 EDITAR | EXCLUIR Squa

Transferir documentos suf || Escolher arquivo |Iwennum arg..o seiecion% ITransferir I Todes >

2. Transferit e

Cancelar Informaces sobre o Evento
» Chamada para submissées

3. Salvar e continuar ':' (abri :gbrzanrﬂ - junho 16, 2021)

Submissao de Projetos - CoPICT/ProPq/UFSCar

CAPA PAGINA DO USUARIO SOBRE EDICOES ANTERIORES SISTEMA ELETRONICO DE

ADMINISTRAGAD DE
CONFERENCIAS

Capa > Usudrio > Autor = isstes > Nova
Ajuda
Passo 5. Confirmagdo da Submisséao sl
1.INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAO DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5. Yook et logwdocomo
CONFIRMACAQ
= Meu Perfil
Apds concluidos e verificados os passos anteriores, cligue em Concluir Submissdo para enviar seu manuscrito para o evento Submissdo - Salr
de projetos. Um e-mail de confirmaco sera enviado e a situacio da submissdo, dentro do processo editorial, pode ser acompanhada
entrando no sistema. Agradecemos seu interesse em contribuir com trabalhos para o evento Submissao de projetos.
NOTIFICACOES
= \isualizar
» Garenciar
Resumo de Documentos
[} Nome oniginal do Documento Tipo Tamanho do documento Data de transferéncia CONTEUDO DA
CONFERENCIA
18526 UNNAMED.JPG Documento Suplementar 19KB 04-14 Pesquisa
18525 ARTIGO3.PDF Documento da Submissdo 231KB 04-14
Todos B

cageler  Conferir os arquivos submetidos e Pesauisar
clicar em Concluir Submisséo InformagBes sobre a Evento



