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Orientações aos fornecedores
sobre os procedimentos internos
da UFSCar para a compra de
produtos químicos controlados
pela Polícia Federal

GGPC
Grupo Gestor
Produtos Controlados



A Universidade Federal de São Carlos implementou
um novo procedimento para compra de produtos
químicos controlados pela Polícia Federal, visando
atender as legislações vigentes, Decreto Federal Nº
10.030, de 30 de setembro de 2019 e Portaria MJSP
Nº 204, de 21 de outubro de 2022. 

Neste novo procedimento os servidores solicitam  ao
Grupo Gestor de Produtos Controlados da UFSCar   a
autorização de compra dos produtos químicos
controlados pela PF. 

A venda dos produtos químicos controlados pela PF
só poderá ser realizada mediante a apresentação do
documento de autorização de compra.

A seguir apresentamos os documentos que deverão
ser entregues no ato da compra bem como os
procedimentos para emissão da nota fiscal.

Contamos com o apoio de você, empresa parceira,
para juntos cumprirmos as exigências das legislações
vigentes.

Em caso de dúvidas, entre em contato!  Nosso email:
é produtoscontrolados@ufscar.br

Atenciosamente

GGPC
Grupo Gestor
Produtos Controlados



Fluxograma geral do processo de compra



Quais documentos a empresa deverá receber para
efetivar a compra dos produtos químicos controlados
pela polícia federal?

No ato da compra, o servidor deverá encaminhar
para a empresa dois documentos: (1) Solicitação de  
Autorização de Compra e, (2) Autorização de Compra

Solicitação de autorização de compra1
Neste documento constará quais produtos químicos
e suas respectivas quantidades o servidor da UFSCar
está solicitando a compra. A nota fiscal deverá ser
emitida respeitando as informações desse
documento. Caso haja alguma alteração referente ao
produto químico ou as quantidades, o servidor
deverá solicitar uma nova Autorização de Compra.

A seguir está um exemplo do modelo de solicitação
de Autorização de Compra.

GUIA DE ORIENTAÇÕES
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MCPF-SAC nº 2/2024/DQ/CCET

 

São Carlos, 02 de fevereiro de

2024.

 

Guilherme Martins Grosseli

 

FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO CARLOS

DEPARTAMENTO DE QUÍMICA - DQ/CCET
Rod. Washington Luís km 235 - SP-310, s/n - Bairro Monjolinho, São Carlos/SP, CEP 13565-905

Telefone: (16) 33518206 - h p://www.ufscar.br

Prezados(as) Senhores(as),

 

Solicito autorização para compra do(s) seguinte(s) produto(s) químico(s) de origem controlada pela Polícia Federal em
nome da UFSCar. Declaro estar ciente que tal(is) produto(s) químico(s) consta(m) na Licença vigente da UFSCar:

Compra de Materiais Controlados pela Polícia Federal

Solicitação de Autorização de Compra

Modelo de Documento: Adm: MatContr: Pedido de Autorização de Compra, versão de 01/Dezembro/2020

Referência: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo nº 23112.002830/2024-95 SEI nº 1348939 

Fonte de Recurso(i):

Local de armazenamento do(s) produto(s) químico(s)

Produto Químico
AMMONIA SOLUTION 25% (AMMONIUM HYDROXIDE) FOR LC-MS
LICHROPUR 50ML - 5330030050 - SIGMA
 

Quan  dade

0,05

 

FAPESP

Laboratório de Biogeoquímica Ambiental - LBGqA

A auten cidade deste documento pode ser conferida no site h ps://sei.ufscar.br/auten cacao, informando o código
verificador 1348939 e o código CRC 993F833D.

Documento assinado eletronicamente por Guilherme Mar ns Grosseli, Químico(a), em 02/02/2024, às 16:44,
conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Unidade de Medida (Litro ou Quilo)

Litro

 

(i):

https://sei.ufscar.br/autenticacao?cv=1348939&crc=993F833D
https://sei.ufscar.br/autenticacao?cv=1348939&crc=993F833D
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm


autorização de compra2

A Autorização de Compra é o documento que permite
que o servidor faça a aquisição dos produtos
químicos descritos na Solicitação de Autorização de
Compra.

Nesse documento estão especificados os dados para
emissão da Nota Fiscal. Importante atentar-se os
dados que deverão constar no campo de
Informações Complementares da NF.

A seguir está um exemplo da Autorização de Compra.
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São Carlos, 02 de fevereiro de 2024.

MCPF-AC-SC nº 2/2024/GGPC/ProAd

Grupo Gestor de Produtos Controlados UFSCar
 

Obrigatório constar em informações complementares da nota fiscal:

           O local de entrega com o nome do laboratório e departamento;

Nome completo do(a) servidor(a) UFSCar responsável pela compra;

           Número do Processo/Projeto fonte do recurso;

          Número do Processo SEI.

FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO CARLOS

GRUPO GESTOR DE PRODUTOS CONTROLADOS - GGPC/ProAd
Rodovia Washington Luis Km 235, , São Carlos/SP, CEP 13565-905

Telefone: - h p://www.ufscar.br

Autorizamos o(a) servidor(a) Guilherme Martins Grosseli a adquirir, em nome da UFSCar, os materiais de consumo de
origem controlada pela Polícia Federal, presentes na Licença vigente da UFSCar e listados na solicitação MCPF-SAC nº
2/2024/DQ/CCET nº 1348939 para o desenvolvimento de projeto de pesquisa. A compra será faturada de acordo
com a fonte de recursos informada pelo(a) servidor(a) mediante apresentação da Licença. 

Compra de Materiais Controlados pela Polícia Federal

Autorização de Compra - Campus São Carlos

Autorização nº 2

Nome
Completo: CNPJ:
Endereço:
CEP:

Fundação Universidade Federal de São Carlos
45.358.058/0001-40
Rodovia Washington Luis, Km 235, SP-310 - Bairro Monjolinho
13565-905Cidade:São Carlos UF: SP

Documento assinado eletronicamente por Samira Cecilia Custodio Ferro, Membro do Grupo, em 02/02/2024, às
16:55, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

A autencidade deste documento pode ser conferida no site h ps://sei.ufscar.br/auten cacao, informando o código
verificador 1349014 e o código CRC 96D52CA3.

Notas:

1. Fornecedor, por gen leza, emi r uma declaração que informe a venda em nome da UFSCar, se aplicável;

2. Pesquisador não esquecer de encaminhar o controle de estoque até o dia 05 de cada mês;
3. Esta autorização é válida somente para essa compra.

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufscar.br/autenticacao?cv=1349014&crc=96D52CA3
https://sei.ufscar.br/autenticacao?cv=1349014&crc=96D52CA3


SEI/FUFSCar - 1349014 - Adm: MatContr: Autorização São Carlos

SEI nº 1349014 

Modelo de Documento: Adm: MatContr: Autorização São Carlos, versão de 01/Dezembro/2020

11/04/2024, 09:58
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Referência: Caso responda a este documento, indicar expressamente o
Processo nº 23112.002830/2024-95

Onde encontro o número do processo SEI
na Autorização de Compra?

Número do
Documento SEI

Número do 
Processo SEI

O número do Processo SEI está indicado no
final da página da Autorização de Compra,
conforme mostrado nas imagens acima.

Obs: Além do número do Processo SEI, você poderá,
adicionalmente, inserir o número do Documento SEI

ATENÇÃO: A autorização é válida para
apenas uma compra.


