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No menu, a esquerda da tela, clique na opcao INICIAR PROCESSO
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Controle de Processos
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Retorno Programado
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Consulta 5
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Textos Padrao
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Tipo do processo
Administracao: Compras: Materiais
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Tipo do Processo:
» Administracdo: Compras: Materiais Controlados pela Policia Federal
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Observactes desta unidade:
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Play e instale o aplicativo do SEI! no seu
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O seu processo SEl para compras de produtos
quimicos controlados pela Policia Federal foi
criado com sucesso. Anote o numero do seu
processo, pois agora TODA solicitacao de compra

de produtos quimicos controlados pela PF sera
incluida NESTE PROCESSO.
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INCLUSAC DO TERMO DE RESPONSABILIDADE
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Clique em:;
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0 DE AUTORIZACAC DE COMPRA
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3 Clique em:
l “Confirmar Dados”
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Solicitagao de Autorizagdo de Compra
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7

 Produta Quimico (pantidade | Unidade de Medida (Litro oo ©

Fomte de Recursa'™-
Local de armarenamento i,
Y
e Preencha as tabelas :
. i
. | i
e Cligue em “Salvar” | E Salvar U

e Clique em “Assinar” | # Assinar |

¥ N N N N F B B FE FE F R FEFE B 2

(—mmmmmmmm e = O



\-----
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Em UnidadeS, SeIeCiOne: d |u“'"’“'“: Mostrar ursdades pof onds tramilou

Grupo Gestor de Produtos
Controlados (GGPC) o s st st

| Rampse! Bnotacks
| Ernviar e-mail de notScacho

— Retorno Programado

() Daks cana

(") Prazo em dias

--------------------- 6 ~eeeed Clique em
“ENVIAR”

Seu pedido fol enviado para o GGPC!

Aguarde! Em ate 5 dias uteis o GGPC enviara a
autorizacao de compra.




ENVIC DOS DOCCUMENTOS PARA 0 FORNECEDOR

Caso sua solicitacao seja aprovada pelo GGPC, voceé recebera o documento

Autorizacao de Compra

FUMDACAD UNIVERSIDATE FEDERAL DE A0 CARLDS

Menu Pesquisa TS [FEET == 2

Ll 23112 002830/2024-95 « [ﬂE
[ adm: MatContr: Termo de Responsabilidads

FUN u.m;ia UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

GRUPO GESTOR DE PRODUTOS CONTROLADOS - GGPC/ProAd
Rodovia Washington Luis Km 235, , 580 Carlos/SP, CEP 13565-905
Telefone: - http://vwerw.ufscar.br

MCPF-AC-5C n? 2/2024/GGPC/ProAd

Compra de Materiais Controlados pela Policia Federal

Autorizacdo de Compra - Campus Sao Carlos

Autorizacao n? 2

Autorizamos ofa) servidor{a) Guilherme Martins Grosseli a2 adquiri, em nome da UF5Car, os materiais de consumo de origem
controlada pela Policia Federal, presentes na Licenga vigente da UFSCar e listados na solicitacdo MCPF-SAC n2 2/2024/DQ/CCET nt
1348939 para o deserwolvimento de projeto de pesquisa. A compra serd faturada de acordo com a fonte de recursos informada
pelola) servidoria) mediante apresentacdo da Licenca.

| Nome Completa: Fundagdo Universidade Federal de S3o Carlos
i CNPI: 45.358.058/0001-40
Endereo: Rodovia Washington Luis, Km 235, 5P-310 - Baimo Manjolinho
| cep: 13565-905 | cidade: | 540 Carios e | sp

Documentos para serem enviados para o fornecedor

1 Pedido de Autorizacao de Compra

2 Autorizacao de Compra

Clique em cima do
? numero do processo

IlE°3112.002830/2024-95 IS8
[ Adm: MatContr: Termo de Responsabilidade 2 (1348854) «7
""" [ Adm: MatContr: Pedido de Autorizacdo de Compra 2 (1348939) <
~[ Adm: MatContr: Autorizacdo S3o Carlos 2 (1349014) < /
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I‘CI:GSSG aberto somente na unidade DQ.
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4 Consultar Andamento

!
¢)Clique no icone
“Gerar Arquivo PDF do Processo”
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[ Adm: MatContr: Termo de Responsabilidade 2 (1348854) «
[ Adm: MatContr: Pedido de Autorizac3o de Compra 2 (1348939) < 4 Gerar | | Fechar
[ Adm: MatContr: Autorizacdo S&o Carlos 2 (1349014) <7

Gerar Arquivo PDF do Processo

Lista de documentos disponiveis para geracao (3 registros):

- v N® SEI Documento Data
& Consultar Andamento _
................................................................................................................................................................................................................... _ ] 1348854  Adm: MatContr: Termo de Responsabilidade 2 02/02/2024

1348030 Adm: MatContr: Pedido de Autorizacio de Compra 2 02/02/2024
1349014  Adm: MatContr: Autorizacdo Séo Carlos 2 02/02/2024

Selecione 0s arquivos

Pedido de autorizagao de compra
Autorizacdo de compra
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Clique em
“GERAR”

E{ Envie o arquivo em PDF para o fornecedor




INCLUSAO DA NOTA FISCAL NO PROCESSO SEI

Apos o0 recebimento do documento fiscal pelo

i] @ o= fornecedor, o servidor devera anexar a Nota Fiscal (NF)
[ - no processo SEl. A NF devera, obrigatoriamente, ser

v E incluida no processo SElI ate o dia 05 do meés
‘ subsequente da data de emissao da NF.

No exemplo a sequir, o servidor podera incluir o arquivo da Nota Fiscal no
processo SEl até o dia 05/03/2024

A DA EMISSAO

06/02/2024

A DE SAIDA/ENTRADA

06/02/2024

HORA DE SAIDA/ENTRADA

00:00:00

E de responsabilidade do servidor enviar a nota fiscal ao
GGPC. A omissao do envio da NF acarretara em infracoes
administrativas por parte da UFSCar, conforme previsto na
portaria MJSP N° 204, de 21 de outubro de 2022; e Lel
10.357/2001.




°No menu, cligue na opcao INCLUIR DOCUMENTO 0
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Anexar o arquivo da

| Nota Fiscal Clicar em
“Confirmar Dados”




Caso nao precise da declaracao para as agencias de fomento,

envie o processo ao GGPC. Caso contrario, va para a Etapa 6:
Solicitacao de declaracao para agéncia de fomento
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No menu, cligue na opcao ENVIAR PROCESSO
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Sua nota fiscal foi incluida e enviada com sucesso




SOLICITACAO DE DECLARACAOQ PARA AGENCIA DE FOMENTO

©No menu, cligue na opcao INCLUIR DOCUMENTO o
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# Consultas Andamento
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Tipo do Documento
“Oficio”

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &
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Nivel de Acesso

Clique em:

“Confirmar Dados”

Hipotese Legal:

Sigiloso (@ Restrito

Publico

Controle Intermo (Art. 26, § 3° da Lein® 10.180/2001)

Redija o oficio, com as informag¢oes que deverao

constar na declaracao:

e Nome
e CPF
e Numero do processo do projeto da agencia

de fomento

Confirmar Dados ‘“Yoltar

e Numero da Nota Fiscal de venda

e Cligue em “Salvar”

e Cligue em “Assinar”

= Salvar

A Assinar
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No menu, clique na opcao ENVIAR PROCESSO ;%]
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| Rampse! Bnotacks
| Ernviar e-mail de notScacho

— Retorno Programado

() Daks cana

(") Prazo em dias

---------------------- 6 et Clique em
“ENVIAR”

Seu pedido declaracao para agéncia de fomento foi enviado
para o GGPC!

?;I’ Aguarde! Em ate 5 dias uteis o GGPC enviara a
declaracao.




